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PANITIA PEMILIHAN PERBEKEL 

DESA SAMBANGAN KECAMATAN SUKASADA 

KABUPATEN BULELENG 

TAHUN 2019 

 

PEMILIHAN PERBEKEL SERENTAK 

KABUPATEN BULELENG TAHUN 2019 

I. PERSYARATAN CALON PERBEKEL 

1. Bakal Calon Perbekel yang ditetapkan sebagai calon perbekel harus memenuhi 

persyaratan sebagai berikut : 

a. Warga Negara Republik Indonesia; 

b. Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 

c. Memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, melaksanakan Undang-

Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta 

mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik 

Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika; 

d. Berpendidikan paling rendah tamat Sekolah Menengah Pertama atau sederajat; 

e. Berusia paling rendah 25 (dua puluh lima) tahun pada saat mendaftar; 

f. Bersedia dicalonkan menjadi Perbekel; 

g. Tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara; 

h. Tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 

telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana yang 

diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih, kecuali 

5 (lima) tahun setelah selesai menjalani pidana penjara dan mengumumkan 

secara jujur dan terbuka kepada publik bahwa yang bersangkutan pernah 

dipidana serta bukan sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang; 

i. Tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan yang 

telah mempunyai kekuatan hukum tetap; 

j. Berbadan sehat; 

k. Tidak pernah menjabat sebagai Perbekel selama 3 (tiga) kali masa jabatan; 

l. Mengundurkan diri sebagai anggota BPD apabila ditetapkan sebagai Calon 

Perbekel bagi anggota BPD; 

m. Bagi bakal calon yang berasal dari Anggota TNI atau Polri aktif,  wajib 

mengundurkan diri sebagai anggota TNI atau POLRI; 

n. Bagi bakal calon yang berasal dari Purnawirawan Anggota TNI atau Polri,  

wajib Menunjukkan SK Pensiun atau Surat Keterangan Pensiun sebagai 

anggota TNI atau POLRI dari instansi berwenang; 

o. Khusus bagi bakal calon yang berasal dari Kelian Desa Pakraman atau Prajuru 

Desa Pakraman, diatur oleh Panitia dan disesuaikan dengan kondisi sosial 

budaya masyarakat Desa setempat; 

p. memenuhi persyaratan administrasi. 



 

 

 
 

2. Adapun Persyaratan administrasi yang wajib dilampirkan pada saat mendaftar yaitu : 

a. Surat permohonan menjadi calon Perbekel yang ditulis tangan oleh yang 

bersangkutan yang ditujukan kepada Panitia Pemilihan di atas kertas bermeterai 

cukup (Form A-8); 

b. Foto copy Kartu Tanda Penduduk atau surat keterangan yang menyatakan 

sebagai Warga Negara Indonesia dari pejabat tingkat kabupaten ; 

c. Surat Pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang dibuat oleh 

yang bersangkutan di atas kertas bermeterai cukup (Form A-9); 

d. Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang 

Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan 

memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhineka 

Tunggal Ika, yang dibuat oleh yang bersangkutan di atas kertas bermeterai 

cukup (Form A-10); 

e. Foto copy Ijazah pendidikan formal dari tingkat dasar sampai dengan ijazah 

terakhir yang dilegalisasi pertahun 2019 oleh pejabat yang berwenang atau 

surat keterangan/pernyataan dari pejabat yang berwenang; 

f. Foto copy Akta kelahiran atau surat keterangan lahir dari pejabat yang berwenang 
yang dilegalisasi pertahun 2019 oleh pejabat yang berwenang; 

g. Surat pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Perbekel yang dibuat oleh yang 

bersangkutan di atas kertas bermeterai cukup (Form A-11); 

h. Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang dikeluarkan oleh instansi yang 

berwenang; 

i. Surat Keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri setempat bahwa yang 

bersangkutan tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan 

pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum 

tetap karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara 

paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih ; 

j. Surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri setempat bahwa yang 

bersangkutan tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan 

pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap; 

k. Surat Ijin untuk mencalonkan diri sebagai Perbekel dari Pejabat Pembina 

Kepegawaian bagi bakal calon yang berasal dari Pegawai Negeri Sipil (Form 

A-21); 

l. Surat Pernyataan bersedia mengundurkan diri sebagai anggota BPD apabila 

ditetapkan sebagai calon Perbekel bagi bakal calon yang berasal dari anggota 

BPD (Form A-12); 

m. Surat Keterangan berbadan sehat dan bebas dari penggunaan narkotika dan 

obat-obatan terlarang lainnya dari rumah sakit pemerintah; 

 



 

 

 

n. Surat Pernyataan bahwa yang bersangkutan tidak pernah menjabat sebagai 

Perbekel selama 3 (tiga) kali masa jabatan baik secara berturut-turut maupun 

tidak secara berturut-turut di atas kertas bermeterai cukup (Form A-14);, 

o.  Surat Keterangan dari Pemerintah Daerah bahwa yang bersangkutan tidak 

pernah menjabat sebagai Perbekel selama 3 (tiga) kali masa jabatan baik 

secara berturut-turut maupun tidak secara berturut-turut (Surat Permohonan 

Terlampir); 

p. Surat Pernyataan siap melaksanakan cuti dalam masa kampanye yang dibuat 

di atas kertas bermeterai cukup bagi bakal calon yang berasal dari Pegawai 

Negeri Sipil (Form A-15); 

q. Surat Pernyataan siap melaksanakan cuti sebagai Perbekel sejak ditetapkan 

sebagai calon sampai dengan selesainya penetapan calon terpilih bagi bakal 

calon yang berasal dari Perbekel yang masih menjabat (Form A-16 dan Form 

A-18); 

r. Surat pernyataan siap melaksanakan cuti sebagai Perangkat Desa yang 

dilampiri dengan copy/salinan surat permohonan cuti kepada Perbekel sejak 

mendaftar sebagai bakal calon sampai dengan selesainya penetapan calon 

terpilih bagi bakal calon yang berasal dari Perangkat Desa(Form A-17 dan 

Form A-19); 

s. Surat Pernyataan bersedia mengundurkan diri sebagai Kelian Desa Pakraman, 

Prajuru Desa Pakraman dan Kelian Subak, apabila ditetapkan sebagai calon 

Perbekel bagi bakal calon yang berasal dari Kelian Desa Pakraman, Prajuru 

Desa Pakraman dan Kelian Subak (Form A-20); 

t. Pas Photo Dengan Latar Putih berwarna dan hitam putih ukuran 4 x 6 masing-

masing 2 (dua) lembar, dan soft copy-nya dalam sebuah CD. 

 

Catatan : Persyaratan Administrasi yang dikumpulkan dibuat rangkap 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sambangan,  9 Mei 2019 
 

Ketua Panitia 
Pemilihan PerbekelDesa Sambangan, 

 
 
 
 
( Ida Bagus Putu Pidada Adi Putra ) 



 

 

 
 
 
 
 

………………….,     Mei 2019 
 

Nomor  : - 

Lampiran : 1 (satu) gabung 

Perihal  : Permohonan Menjadi  

    Calon Perbekel 

        Kepada  

Yth. Panitia Pemilihan Perbekel  

 Desa ……… 

    Di – 

         …………………. 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

Dengan ini mengajukan permohonan untuk dapat diterima 

sebagai Calon Perbekel Desa Sambangan, Kecamatan 

Sukasada, Periode 2019 – 2025. Sebagai bahan pertimbangan, 

bersama ini Saya lampirkan persyaratan administrasi 

sebagaimana yang diatur dalam ketentuan peraturan perundang-

undangan. 

Demikian disampaikan untuk dapat dipergunakan dan 

dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 

 

Saya yang mengajukan 
permohonan,  

 

 

………………………….. 

 

 

 

Surat ini ditulis tangan oleh pemohon 

PAS PHOTO 
BERWARNA 

4 X 6 

METERAI 
6000 

FORM-A 08 



 

 

 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Agama   : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha 

Esa dengan menganut Agama ……….., dan mengamalkan ajaran agama 

yang Saya anut sebagaimana mestinya. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

………………………….. 

 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 
 

METERAI 
6000 

FORM-A 09 



 

 

 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya memegang teguh dan mengamalkan 

Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 

1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan 

Republik Indonesia dan Bhineka Tunggal Ika.  

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

………………………….. 

 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 
 
 
 
 

METERAI 
6000 

FORM-A 10 



 

 

 
 
 

 
SURAT PERNYATAAN 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya siap untuk dicalonkan menjadi 

Perbekel Desa Sambangan Periode 2019 – 2025.  

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

 

 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 
 

METERAI 
6000 

FORM-A 11 



 

 

 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya akan mengundurkan diri sebagai 

Anggota Badan Permusyawaratan Desa, Desa Sambangan, apabila 

ditetapkan sebagai Calon Perbekel Desa Sambangan Periode 2019 – 

2025.  

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 12 



 

 

 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya telah mengundurkan diri sebagai 

Anggota Tentara Nasional Indonesia (TNI) atau Anggota Kepolisian 

Negara Republik Indonesia (Polri). Bersama ini Saya lampirkan pula 

copy/salinan Tanda Terima Surat Pengunduran Diri Saya sebagai 

Anggota TNI/Polri pada institusi/kesatuan Saya. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

 

 

……………., Mei 

2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

METERAI 
6000 

FORM-A 13 



 

 

 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya tidak pernah menjabat sebagai 

Kepala Desa/Perbekel selama 3 (tiga) kali masa jabatan, baik secara 

berturut turut maupun tidak secara berturut-turut. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 14 



 

 

 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya siap melaksanakan Cuti sementara 

dari jabatan Saya sebagai …………… (sebutkan jabatan) pada …………… 

(sebutkan instansi) selama masa Kampanye pemilihan Perbekel Desa 

………… periode 2019 – 2025, sesuai dengan jadwal yang ditentukan oleh 

Panitia. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

…………………….. 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 
 
 
 
 

METERAI 
6000 

FORM-A 15 



 

 

 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Jabatan    : Perbekel Desa Sambangan 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya siap melaksanakan Cuti dari Jabatan 

Saya sebagai Perbekel Desa Sambangan apabila ditetapkan sebagai 

Calon Perbekel Desa Sambangan sampai dengan berakhirnya penetapan 

Calon Perbekel terpilih periode 2019 – 2025 oleh Panitia. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 16 



 

 

 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Jabatan    : (perangkat desa) 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya siap melaksanakan Cuti dari Jabatan 

Saya sebagai ….……….. (jabatan perangkat desa) sejak mendaftar sebagai bakal 

calon Perbekel Desa Sambangan sampai dengan berakhirnya penetapan 

Calon Perbekel terpilih periode 2019 – 2025 oleh Panitia, yaitu terhitung 

mulai tanggal 22 Juni 2019 sampai dengan 31 Oktober 2019 

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

 

*panitia agar menyampaikan jadwal masa pendaftaran sampai dengan jadwal penetapan calon terpilih 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 17 



 

 

 

 

…………………., Mei 2019 

 
Nomor  : - 

Lampiran : - 

Perihal  : Permohonan Cuti 

     

        Kepada  

Yth. Bapak Bupati Buleleng 

 Cq. Camat …....... 

    Di – 

        ………….. 

 
 

Yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama    : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Jabatan   : Perbekel ………… 

Alamat    : 

 

Bahwa sehubungan dengan proses pencalonan Saya sebagai 

Calon Perbekel Desa ………..…. periode 2019 – 2025, dengan ini 

Saya mengajukan permohonan cuti sejak Saya ditetapkan 

sebagai Calon Perbekel Desa ………………, sampai dengan 

berakhirnya penetapan Calon Perbekel terpilih, yaitu mulai 

tanggal 22 Juni 2019 sampai dengan 31 Oktober 2019. 

 

Demikian disampaikan untuk dapat diproses sebagaimana 

mestinya. 

Saya yang mengajukan 
permohonan,  
 

 

………………………….. 

 

*panitia agar menyampaikan jadwal penetapan calon dan penetapan calon terpilih 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 18 



 

 

 

 

………………….,     Mei 2019 

 
Nomor  : - 

Lampiran : - 

Perihal  : Permohonan Cuti 

     

        Kepada  

Yth. Perbekel ……… 

    Di – 

     …………….. 

 
 

Yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Jabatan Perangkat Desa :  

Alamat    : 

 

Bahwa sehubungan proses pencalonan Saya sebagai calon 

Perbekel Desa ………….. periode 2019-2025, maka dengan ini 

Saya mengajukan permohonan cuti dari jabatan sebagai 

…………. (jabatan perangkat desa) terhitung mulai tanggal 22 Juni 2019 

sampai dengan 31 Oktober 2019. 

 

Demikian disampaikan untuk dapat diproses sebagaimana 

mestinya. 

Saya yang mengajukan 
permohonan,  
 

 

………………………….. 

 

 

 

 

*panitia agar menyampaikan jadwal masa pendafataran sampai dengan penetapan calon perbekel terpilih. 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 19 



 

 

…………………, ……… April 2019 
 
 

Bahwa untuk memenuhi kelengkapan persyaratan aministrasi Bakal Calon 

Perbekel dalam Pemilihan Perbekel Serentak Tahun 2019, dengan ini Saya : 

Nama   :  

Tempat, Tgl Lahir :  

NIK   :  

Alamat  :  

Pekerjaan  :  

 

Mohon agar dapat kiranya diberikan Surat Keterangan yang menyatakan 

bahwa Saya memang benar tidak pernah menjabat sebagai Kepala Desa / 

Perbekel selama 3 (tiga) kali masa jabatan, baik secara berturut-turut maupun 

tidak secara berturut-turut. 

Bersama ini Saya lampirkan foto copy KTP dan Surat Pernyataan bahwa 

Saya tidak pernah menjabat sebagai Perbekel selama 3 (tiga) kali masa jabatan, 

baik secara berturut-turut maupun tidak secara berturut-turut. 

Demikian kami sampaikan, atas berkenaan Bapak kami ucapkan terima kasih. 

 

Saya yang mengajukan 

permohonan, 

 

 

……………………………… 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

Nomor  : 

Lampiran  :  

Perihal : Mohon Keterangan 

 Kepada  

Yth. Bapak Bupati Buleleng 

 Cq. Kepala Dinas Pemberdayaan 

     Masyarakat dan Desa  

     Kabupaten Buleleng 

 Di – 

           Singaraja 



 

 

 
 
 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 

NIK    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

Alamat    : 

 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya akan mengundurkan diri sebagai 

………( Kelian Desa Pakraman, Prajuru Desa Pakraman, Kelian Subak), Desa 

Sambangan, apabila ditetapkan sebagai Calon Perbekel Desa 

Sambangan Periode 2019 – 2025.  

 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya buat untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya, dan apabila suatu saat pernyataan ini terbukti 

tidak benar Saya siap dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

 

 

……………., Mei 2019 

Saya yang membuat 
Pernyataan,  
 

 

……………………….. 

 

 

Surat ini diketik secara keseluruhan 

 

METERAI 
6000 

FORM-A 20 



 

 

 

…………………., Mei 2019 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

NIP    : 

Pangkat  (Gol/Ruang) : 

Jabatan   : 

Unit Kerja   : 

Alamat    : 

 

Dengan ini mengajukan permohonan ijin untuk dapat mendaftar sebagai 

Calon Perbekel Desa ………….., Kecamatan ………….. Periode 2019 – 

2025.  

Bersama ini Saya lampirkan Foto Copy SK kenaikan pangkat terakhir. 

 

Demikian disampaikan untuk dapat diproses sebagaimana mestinya. 

 

Saya yang mengajukan 
permohonan,  

 

 

………………………….. 

Tembusan Disampaikan Kepada Yth. : 
1. (Pimpinan Unit Kerja)... 
2. ...dst... 

 
Surat ini diketik secara keseluruhan 
 
 

Nomor  : - 

Lampiran : 1 (satu) lembar 

Perihal  : Permohonan Ijin   

    Menjadi Calon Perbekel 

        Kepada  

Yth. Pejabat Pembina Kepegawaian 

 Daerah Kabupaten Buleleng  

 Cq. Kepala BKPSDM 

Kab.Buleleng 

    Di – 

               Singaraja 

METERAI 
6000 

FORM-A 21 



 

 

………………., Mei 2019 

 
Nomor  : - 

Lampiran : 1 (satu) lembar 

Perihal  : Permohonan Cuti 

     

        Kepada  

Yth. Pejabat Pembina Kepegawaian 

 Daerah Kabupaten Buleleng  

 Cq. Kepala BKPSDM 

Kab.Buleleng 

    Di – 

               Singaraja 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : 

Tempat, Tanggal Lahir  : 

NIP    : 

Pangkat  (Gol/Ruang) : 

Jabatan   : 

Unit Kerja   : 

Alamat    : 

 

Bahwa sehubungan proses pencalonan Saya sebagai calon Perbekel 

Desa ………….. periode 2019-2025, maka dengan ini Saya mengajukan 

permohonan cuti sebagai ………… (jabatan) pada ……….. (instansi) selama 

masa kampanye calon, yaitu mulai tanggal *….. sampai dengan tanggal 

…………….. 2019. 

Bersama ini Saya lampirkan Foto Copy SK kenaikan pangkat/mutasi 

terakhir. 

Demikian disampaikan untuk dapat diproses sebagaimana mestinya. 

Saya yang mengajukan 
permohonan,  
 

 

………………………….. 

 

 

*panitia agar menyampaikan jadwal pelaksanaan kampanye calon 

Surat ini diketik secara keseluruhan 



 

 

JADWAL 

TAHAPAN PELAKSANAAN PEMILIHAN PERBEKEL SERENTAK 

KABUPATEN BULELENG TAHUN 2019  

    

NO KEGIATAN TANGGAL KETERANGAN 

1 
Sosialisasi kepada para Camat, 
Perbekel, dan BPD 

Minggu IV januari - 
Minggu I Pebruari 

  

2 
Pembentukan Panitia Pemilihan 
Perbekel Kabupaten dan Pengawas 
Kabupaten 

Pebruari   

3 
Pembentukan Panitia Pemilihan 
Perbekel Tingkat Desa (Panitia 
Pemilihan Desa) 

12 - 18 Maret   

4 

Pengajuan Rencana Anggaran dan 
Biaya Pemilihan Oleh Panitia 
Pemilihan Desa kpd Perbekel dan 
Persetujuan Anggaran oleh 
Perbekel 

18-25 April   

5 

Penyusunan Daftar Pemilih 
Sementara (DPS) oleh Panitia 
Pemilihan Desa berdasarkan DPT 
Pemilu terakhir, dilanjutkan 
dengan pemutakhiran dan validasi 
data sesuai dengan data penduduk 
desa 

2 - 9 mei 7 hari 

6 Pengumuman DPS 16 - 18 Mei 3 hari 

7 
Perbaikan Identitas pemilih 
berdasarkan pengumuman DPS 

16 - 18 Mei 3 hari 

8 
Pengumuman dan Pendaftaran 
Bakal Calon Perbekel 

16 - 25 mei 9 hari 

9 
Pencatatan daftar pemilih 
tambahan 

20 - 22 Mei 3 hari 

10 
Pengumuman daftar pemilih 
tambahan 

20 - 22 Mei 3 hari 

11 Penyusunan Daftar Pemilih Tetap 23 - 25 Mei 3 hari 

12 
Pengumuman Daftar Pemilih Tetap 
(DPT) 

25 - 28 Mei 3 hari 

13 Pendaftaran Pemilih Susulan Smp 27 Sept I bln Sblm hari H 

14 PenetapanDaftar Pemilih Susulan 28 - 30 Sept 2 hari 

15 

Penelitian Kelengkapan, 
melengkapi kekurangan 
persyaratan, dan klarifikasi 
persyaratan bakal calon (Tahap I) 

27 Mei - 21 Juni 15 hari 

16 
Penyusunan Rancangan kebutuhan 
Surat Suara, Kartu Pemilih, dan 
Perlengkapan pemilihan lainnya 

29 - 30 Mei   

17 
Pengadaan/Pencetakan Kartu 
Pemilih, Distribusi Kartu Pemilih, 
dan Pengisian Kartu Pemilih 

1 Juni - 30 Sept   



 

 

18 

Penetapan Calon Perbekel minimal 
2 (dua) orang dan maksimal 5 
(lima) orang, dan pengambilan 
nomor urut (Tahap Ia) 

22 - 25 Juni 3 hari 

19 
Pemasangan Pengumuman Calon 
yang ditetapkan dan berhak dipilih 
(Tahap I) 

26 Juni  - 3 Juli 
Paling lambat 7 

hari 

20 Desig surat suara (Tahap I)  26 Juni - 13 Juli   

21 

Pengumuman Perpanjangan masa 
pendaftaran bila bakal calon yang 
memenuhi  syarat kurang dari 2 
(dua) orang (TAHAP II) 

26 Juni - 18 Juli 20 hari 

22 
Seleksi tambahan bakal calon, bila 
bakal calon yang memenuhi syarat 
lebih dari 5 (lima) orang (Tahap I) 

19 - 22 Juli 3 hari 

23 

Penetapan Calon Perbekel hasil 
seleksi tambahan, dan 
pengambilan nomor urut (Tahap 
Ib) 

26 Juli 1 hari 

24 Desig surat suara (Tahap Ib)  27 Juli - 1 Agst   

25 
Pengadaan/Pencetakan Surat Suara 
dan pelipatan (Tahap I) 

1 Ags - 17 Okt   

26 

Penelitian Kelengkapan, 
melengkapi kekurangan 
persyaratan, dan klarifikasi 
persyaratan bakal calon (Tahap II) 

19 Juli - 9 Agustus   

27 
Pengadaan/Pencetakan Surat 
Undangan oleh Panitia Tingkat 
Desa 

1 Ags - 30 Sept   

28 
Penetapan Calon Perbekel yang 
memenuhi syarat minimal 2 orang 
maksimal 5 orang (Tahap IIa) 

10 Agst   

29 

Seleksi tambahan bakal calon 
Perbekel hasil perpanjangan 
pengumuman dan pendaftaran 
(Tahap II) 

12 - 13 Ags   

30 
Penetapan Calon hasil seleksi 
tambahan dan pengmbilan nomor 
urut  (Tahap IIb) 

14 Agst   

31 Design Surat Suara (Tahap II) 15 - 20 Agst   

32 
Pemasangan Pengumuman Calon 
Perbekel di tempat umum (Tahap 
II) 

20 - 27 Agst 
Paling lambat 7 

hari 

33 Pembentukan KPPS 19 - 31 Agst   

34 
Pengadaan/Pencetakan Surat Suara 
dan Pelipatan (Tahap II) 

21 Agst - 17 Okt   

35 
Pembagian Kartu Pemilih & Surat 
Undangan 

1 Sept - 17 Okt   

36 
Distribusi Surat Suara & 
Perlengkapan Pemilihan ke Desa 

23 - 27 Okt   

37 Kampanye Calon Perbekel 23, 24, 25 Okt   



 

 

38 Masa Tenang 25-28 Okt   

39 
Pemungutan dan Penghitungan 
Suara di TPS 

29-31 Oktober   

40 
Rekapitulasi penghitungan suara di 
tingkat desa dan Penetapan Calon 
Terpilih 

30 Oktober   

41 
Penyampaian keberatan atas hasil 
pemilihan 

29 Okt - 2 Nop   

42 
Laporan panitia kepada BPD 
tentang hasil Pilkel 

29 Okt - 6 Nop   

43 
Laporan BPD kepada Bupati melalui 
Camat tentang hasil Pilkel 

7 - 14 Nop   

44 
Camat melaporkan kepada Bupati 
tentang hasil pemilihan Perbekel  
berdasarkan laporan BPD 

16 - 21 Nop   

45 
Penyelesaian Sengketa Pemilihan 
Perbekel 

3 Nop- 9 Des   

46 
Penerbitan SK Pengesahan 
Pengangkatan Perbekel terpilih 

23 Nop - 20 Des   

47 Pelantikan Perbekel terpilih 20 - 30 Des   

48 
Pembubaran Panitia Pemilihan 
Desa dan Panitia Pemilihan 
Kabupaten 

25 - 31 Des   

    

    
 

 

Panitia Pemilihan Perbekel  
Serentak Kabupaten Buleleng 
Tahun 2019, 
Ketua  

  
TTD 

 

    

    

  
I MADE SUBUR 

 

  
Pembina Utama Muda (IV/c) 

  NIP. 19631008 199203 1 008 

    

    
 


